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1. INTRODUCCIÓN 

El sistema para envío de nóminas y convenios, SARA (Sistema Ampliado de Recepción 
Asíncrona), tiene por objetivo ofrecer un sistema unificado que permite al SII recibir 
información de las diversas entidades externas de modo flexible pero consistente. 

INGRESO 
 
Esta aplicación se encuentra alojada en la página web del SII y se puede acceder 
directamente mediante el link: 

https://www4.sii.cl/eoiui/internet/#/content/upload 

o ingresar desde la página web del SII presionando en “Aplicaciones y Documentos” 

  

En “Otras entidades o Usuarios relacionados” seleccionar “Envío de nóminas y 
convenios” 

 

  

https://www4.sii.cl/eoiui/internet/#/content/upload
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AUTENTICACIÓN 
 
El sistema SARA al igual que la página del SII permiten su ingreso a usuarios autorizados 
mediante su clave tributaria o Clave Única. 

 

2. MENÚ 
 
Una vez autenticado, se desplegará el menú de la aplicación web, que se compone de 
los siguientes elementos: 

1. Carga Manual: Se pone disposición una pantalla donde el usuario puede realizar 
envíos de uno en uno. Detalles aquí. 

2. Consulta Estado: El usuario pude monitorear el estado de los envíos realizados 
en SARA. Detalles aquí. 

3. Consulta Envíos: El usuario puede ver todos los envíos realizados en SARA 
mediante sus emisores asociados. Detalles aquí. 

4. Cerrar Sesión: Termina la sesión del usuario y lo lleva a la página de 
autenticación. 

 
2.1. CARGA MANUAL 
 
Sólo podrán subir archivos los usuarios que formen parte del grupo emisor. 

La pantalla despliega un formulario con los siguientes campos: 

 Emisor, que muestra sólo entidades vigentes. 
 Materia, que muestra sólo convenios que se encuentren vigentes. 
 Extensión 
 Receptor 
 Período 
 Partes, por defecto valor 1. Corresponde al número total de partes de un archivo. 
 Parte, por defecto valor 1. Corresponde a la identificación de la parte que se está 

cargando. 
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 No incluir datos, por defecto no seleccionado. En caso que se requiera declarar 
un período sin movimientos. 

 Archivo de Datos, campo de selección de archivos; sólo se debe seleccionar un 
archivo. 

 No incluir datos, por defecto no seleccionado. En caso que se requiera declarar 
un sin metadata. 

 Formulario de metadata. 

 

Cuando es presionado el botón Enviar, debe mostrarse una ventana modal que cubra 
toda la pantalla y muestre el porcentaje de progreso de la operación. Una vez terminado 
el proceso, se muestra un mensaje de éxito y se habilita el botón de cerrado.  

Cuando la operación concluye:  

 El formulario debe ser reseteado y volver a las opciones por defecto.  
 Debe visualizarse bajo el formulario un detalle del envío:  

o Emisor  
o Materia  
o Receptor  
o Período  
o Estado  
o Identificador  
o Respuesta: SYNC (Se obtiene una respuesta de la validación de manera 

completa); ASYNC (Se obtiene una respuesta de validación parcial).  
o Fecha  
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2.2. ARCHIVOS DE CARGA 
 
Los usuarios deberán cumplir con enviar dos archivos mediante carga manual, estos se 
enviarán por separados. 

Corresponden a: 

2.2.1.  Acuerdo de Reorganización 
(formatos permitidos: .pdf .doc .docx) 

Donde el Nombre del Archivo debe indicar el Rol de la Causa del Acuerdo a de 
Reorganización 

2.2.2. Nómina de Facturas 
(formato .csv) 

Esta debe indicar en el formulario de Metadata el RUT del deudor del acuerdo 

La estructura determinada para la nómina corresponde a: 

Rol único 
Tributario 

Dígito 
Verificador 

Folio 
Fecha 

de 
emisión 

Monto 
IVA 

Abonos 
Fecha de 

vencimiento 

Numérico, 
sin 

decimales 
 

0..9 y K 

Numérico, 
sin 

decimales 

Parte 
desde el 1 

DD-
MM-
AAAA 

Entero Entero 
DD-MM-

AAAA 
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2.3. CONSULTA ESTADO 
 

 

Sólo podrán consultar el estado los contribuyentes/usuarios que formen parte del grupo 
emisor o receptor del envío. 

Las columnas Datos y Metadatos poseen un link Descargar en caso de que se haya 
enviado un archivo. 

La opción reenviar, desplegada como link en la última columna lleva al usuario a la 
pantalla de carga manual y carga los datos Emisor, Materia, Extensión, Receptor, 
Período, Partes y Parte de manera automática. 

Últimos 10 relacionados: corresponden a envíos de misma materia/emisor para otros 
períodos o mismo período (reemplazados u otras partes de un envío) ordenados de más 
reciente a más antiguo (para el caso de que existan más de 10 relacionados, muestra 
los más recientes). 

La pantalla despliega un formulario con los siguientes campos: 

 Emisor 
 Receptor 
 Identificador 
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2.4. CONSULTA ENVÍOS 
 

 

Sólo podrán consultar los envíos los usuarios que formen parte del grupo emisor del 
envío. 

La pantalla contiene un formulario de búsqueda con los siguientes campos: 

 Fecha Desde: valor por defecto treinta días menos que la fecha actual; no puede 
estar vacía y no puede ser mayor a la Fecha Hasta. 

 Fecha Hasta: valor por defecto es la fecha actual; no puede estar vacía y no 
puede ser mayor a la fecha actual. 

 Emisor: 
o Todas las opciones es la opción por defecto. 
o Si es seleccionado Todas las opciones, los campos Materia, Receptor y Período 

se encuentran deshabilitados y sin valor asignado. 
o Si se selecciona un emisor, se habilita el campo Materia. 

 Materia: 
o Todas las opciones es la opción por defecto. 
o Si se ha seleccionado Todas las opciones, los campos Receptor y Período se 

encuentran deshabilitados y sin valor asignado. 
o Si es seleccionada una materia, se habilitan los campos Receptor y Período. 

 Receptor: Valor por defecto es Todas las opciones. 
 Período 
 Más Reciente: 

o Por defecto se encuentra seleccionada. 
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o En caso de que esté seleccionado, los resultados sólo serán envíos aceptados 
o reemplazos. 

o En caso de que no esté seleccionado, se muestran todos los envíos 
procesados. 

 
La tabla contiene los siguientes encabezados: 

 Identificador: un link hacia la pantalla de Consulta de Estado que precarga los 
datos requeridos en el formulario de esa pantalla y despliega los detalles del 
envío. 

 Emisor 
 Usuario 
 Receptor 
 Materia 
 Canal 
 Estado 
 Período 
 Fecha 
 Parte: se muestra el número de partes y la parte del envío separados por un 

“/”. 
 Botón exportar: exporta un archivo de tipo .CSV con todos los envíos 

encontrados más los criterios de búsqueda (es una réplica de la pantalla). 

La tabla tiene un paginador y la opción del número de registros que se quiere mostrar a 
la vez. Los encabezados ordenan los registros de manera ascendente y descendente. 

Al abrirse la pantalla, se hace automáticamente una búsqueda con los valores cargados 
por defecto en el formulario. 
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