INSTRUCTIVO S.Q. N° 4

GOBIERNO DE CHILE
SUPERINTENDENCIA MAT. : Instruye sobre aspectos procesales,

s juntas de acreedores de la quiebra,
audiencia previa a la aplicacion de
sanciones y computo de plazos e
interpreta administrativamente la ley y
deroga oficios, circulares e instructivos
que indica.

SANTIAGO, 29 DIC 2008

VISTOS: Las facultades que me confieren los N°*
| y 3 del articulo 8° de la Ley N° 18.175, Organica de la Superintendencia de Quiebras y lo
dispuesto en el Decreto Supremo N° 26 del Ministerio de Justicia de 23 de enero de 2009.

CONSIDERANDO:

1° Que la Ley N° 18.175, Organica de la
Superintendencia de Quiebras, en su articulo 8° N° 3, faculta a este organismo para impartir a
los sindicos y a los administradores de la continuacion del giro, instrucciones de caracter
obligatorio sobre las materias sometidas a su control.

2° Que el inciso 2° del N° 1 del articulo 8° de la
Ley N° 18.175, otorga a esta Superintendencia, la facultad de interpretar administrativamente
las leyes, reglamentos y demas normas que rigen a las personas fiscalizadas, sin perjuicio de
las facultades jurisdiccionales que corresponden a los tribunales competentes.

3°  Que esta Superintendencia, en uso de sus
facultades ha dictado una serie de instrucciones contenidas en oficios, circulares e instructivos
sobre aspectos procesales, juntas de acreedores de la quiebra, audiencia previa a la aplicacion
de sanciones y computo de plazos, que dada su magnitud y dispersion hacen necesaria su
sistematizacion, para facilitar su conocimiento y aplicacion, motivo por el cual se dicta el
siguiente

INSTRUCTIVO:

TITULO 1
Aceptacion del Cargo, Comunicacion Designacion y Domicilio del Sindico.

Parrafo 1
Aceptacion del cargo y juramento de fiel desempeiio.

Articulo 1°. El sindico que tome conocimiento de su designacion en
una quiebra, debera concurrir al tribunal respectivo, a mas tardar al dia siguiente de dicho
conocimiento, para los efectos del articulo 26 del Libro IV del Codigo de Comercio.

Articulo 2°. Al momento de aceptar y jurar ante el ministro de fe que
les notifique su designacion, el sindico debera hacer expresa declaracion de que no le afecta
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ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas por la ley.

Articulo 3°. En todos los casos en que un sindico no acepte el cargo y
presente excusa en conformidad al inciso final del articulo 26 del Libro IV del Coddigo de
Comercio, debera remitir a esta Superintendencia copia del escrito que la contenga y de la
resolucion recaida en dicho escrito, dentro de las 24 horas siguientes a su notificacion.

Parrafo 11
Comunicacion designacion como nuevo sindico titular.

Articulo 4°. Todo sindico provisional, titular y suplente debera, al
momento de tomar conocimiento de su designacion comunicar por escrito o electronicamente
tal circunstancia a la Superintendencia de Quiebras.

Articulo 5°. En caso de ser ratificado por la junta de acreedores, el
sindico debera en forma inmediata comunicar por escrito o electronicamente ese hecho a la
Superintendencia de Quiebras.

Articulo 6°. Si en la primera junta de acreedores no fuere ratificado el
sindico provisional, titular y/o el suplente, designandose reemplazantes de acuerdo a lo
senalado en el articulo 108 N° 2 del Libro IV del Codigo de Comercio, en relacion con el
articulo 25 del mismo cuerpo legal o cuando asuma un nuevo sindico en una quiebra por
cualquier causa, debera comunicar su nombramiento a esta Superintendencia, dentro de los 10
dias siguientes de su aceptacion y juramento en el cargo, incluyendo los siguientes
antecedentes:

a) Fecha en que se le designo en la quiebra como sindico titular.
b) Fecha de aceptacion del cargo y juramento.
¢) Nombre del sindico anterior.

d) Motivo que origind el cese anticipado en el cargo del sindico
anterior.

e) Fecha en que se le efectud el traspaso de los bienes, libros y
documentos que haya tenido a su cargo el anterior sindico, remitiendo una copia del acta de
entrega y del inventario del traspaso, que se debe confeccionar en conformidad al articulo 11
del Instructivo S.Q. N°® 5 de 2009, sobre Incautacion, Conservacion y Enajenacion de Activos.

Parrafo 111
Domicilio del sindico.

Articulo 7°. Todo sindico debera tener registrado en la Nomina
Nacional de Sindicos un domicilio en un lugar conocido dentro del ambito territorial de cada
Corte de Apelaciones en el cual debera cumplir sus funciones, en conformidad al articulo 20
del Libro IV del Cddigo de Comercio, el cual debera ser actualizado en caso de cambio.

Sin perjuicio de lo anterior, los sindicos deberan, en su primera
gestion, designar un domicilio conocido dentro de los limites urbanos del lugar en que
funcione el tribunal respectivo, cumpliendo asi con lo preceptuado en el articulo 49 del Codigo
de Procedimiento Civil.
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En ambos casos, el sindico pondra en conocimiento de esta
Superintendencia, a la brevedad, el domicilio que designare.

TITULO 11
Notificacion de la Sentencia de Quiebra.

Parrafo I
Individualizacion del fallido y otras menciones.

Articulo 8°. Los sindicos haran certificar por el Sr. Secretario del
tribunal respectivo, antes de la publicacion por aviso de la sentencia que declara la quiebra, el
Rol Unico Tributario del fallido, con el objeto de que se incorpore en dicha publicacion, a fin
de evitar eventuales confusiones en cuanto a la individualizacién del fallido y facilitar el
registro de la quiebra.

Asimismo, los sindicos deberan tomar las medidas pertinentes para que
la publicacion de la sentencia que declara la quiebra contenga la correcta individualizacion del
nombre o razon social de la fallida, su domicilio y todas las menciones establecidas en el
articulo 52 del Libro IV del Cédigo de Comercio, aun cuando la sentencia de quiebra se
notifique en extracto.

Articulo 9°. El sindico a quien le corresponde notificar por aviso la
sentencia que declara la quiebra, en cumplimiento de la obligacion que le impone el articulo
27 N° 2 del Libro IV del Codigo de Comercio, debera hacer agregar al final del extracto de
dicha publicacion, cuando corresponda, la resolucion que acepta la excusa del o los sindicos
inicialmente designados y aquella que designa al o los nuevos sindicos provisionales en la
quiebra, aun cuando se presenten eventualmente dos 0 mas excusas sucesivas.

Parrafo 11
Notificacion sentencia de quiebra en quiebras sin bienes.

Articulo 10°. Si la quiebra careciere de bienes o si éstos fueren
insuficientes, la notificacion por aviso del extracto de la sentencia de quiebra se hara con cargo
al presupuesto de esta Superintendencia, en conformidad a lo establecido en el articulo 37 del
Libro IV del Cddigo de Comercio, previa acreditacion de la falta o insuficiencia de bienes y
envio del extracto de la respectiva publicacion, en los siguientes términos:

A.- El sindico debera remitir a la Superintendencia de Quiebras copia
autorizada del acta de constancia de no existir bienes en la respectiva quiebra o del acta de
incautacion donde conste que los bienes son insuficientes. Ademas, debera remitir el extracto
de la publicacion de la sentencia de quiebras, debidamente autorizado por el secretario del
tribunal.

B.- El sindico velara para que el extracto sea lo mas breve posible e
instara por la inclusion en el referido extracto, en forma resumida, de todas las menciones
establecidas en el articulo 52 del Libro IV del Codigo de Comercio.

TITULO III
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Comunicacion Declaratoria de Quiebras al Servicio de Impuestos Internos, Servicio de
Tesorerias y Empresas que Prestan Servicios de Utilidad Pablica.

Articulo 11°. El Sindico debera comunicar por escrito, dentro de los
cinco dias habiles siguientes al de su asuncion al cargo, la declaratoria de quiebra al Director
Regional del Servicio de Impuestos Internos correspondiente al domicilio del fallido registrado
en el Servicio de Impuestos Internos, en conformidad a lo establecido en el articulo 91 del
Cddigo Tributario, modificado por articulo 4°, letra C) de la Ley 19.041 de 11 de febrero de
1991 y en la Circular N° 10 del Servicio de Impuestos Internos de 15 de febrero de 1991.

El no cumplimiento de la obligacion impuesta por el articulo 91 del
Codigo Tributario, puede acarrear la aplicacion de multa de acuerdo a lo establecido en el
articulo 109 del mencionado codigo.

Asimismo, en el mismo plazo indicado en el inciso que precede, el
sindico debera comunicar la declaratoria de quiebra al Servicio de Tesorerias, en cumplimiento
a lo establecido en el N® 21 del articulo 27 del Libro IV del Codigo de Comercio. En dicha
comunicacion deberan informar los numeros de Rol de Avalio de los inmuebles de propiedad
de la fallida.

Articulo 12°. Con el objeto de evitar el corte de los suministros de los
servicios de utilidad publica de los inmuebles de la fallida o que ésta ocupe a cualquier titulo,
conforme lo dispone el articulo 132 del Libro IV del Codigo de Comercio y de hacer mas
expeditas ciertas gestiones que deben realizarse en el proceso de quiebra relacionadas con los
servicios publicos, como el cobro de facturas y boletas en periodos posteriores a la fecha de la
declaratoria, el proceso de verificacion de créditos, etc.; se instruye a los sindicos que tan
pronto asuman la administracion de una quiebra, procedan a comunicar a las empresas que
prestan servicios de utilidad publica, la declaratoria de dicha quiebra e informar las direcciones
que ocupaba la fallida, asi como también el titulo de la ocupacion, esto es, propietario,
arrendatario, comodatario, etc., respecto de todos aquellos servicios de utilidad publica que
estaban siendo utilizados en cada caso.

Para los efectos de este articulo, se interpreta administrativamente que
los servicios de utilidad publica son aquellos que proveen necesidades basicas de la poblacion
de manera regular y continua, tales como los servicios de energia eléctrica, agua potable y
alcantarillado.

TITULO 1V
Actuaciones del Sindico Durante el Feriado Judicial.

Articulo 13°. En relacion con las actuaciones judiciales que los
sindicos deban efectuar en las quiebras que administran, durante el feriado judicial que se
extiende desde el 1° de Febrero al primer dia habil de Marzo de cada ano, por expresa
disposicion del articulo 313 del Codigo Organico de Tribunales, los sindicos deberan cumplir
las siguientes instrucciones:

A.- En lo relativo a la tramitacion judicial de la quiebra, ésta sélo se
podra llevar a efecto en el caso de haberse solicitado la correspondiente habilitacion del
teriado, ya que la quiebra no es de aquellos juicios que queden comprendidos en la excepcion
contemplada en el inciso segundo del articulo 314 del citado Cddigo Organico de Tribunales.

B.- En cuanto a la primera junta de acreedores o reunion constitutiva,
¢sta no se podra celebrar durante el feriado judicial, a menos que se hubiere decretado
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habilitacion del feriado. Lo mismo se aplicara para la audiencia prevista en el inciso segundo
del articulo 102 del Libro IV del Cddigo de Comercio, para las juntas ordinarias y
extraordinarias de acreedores, y a las notificaciones en las quiebras, sean personales o por
aviso.

C.- Respecto de las reuniones ordinarias de acreedores, que deben
celebrarse a lo menos mensualmente, de acuerdo a lo establecido en el N° 3 del articulo 108
del Libro IV del Codigo de Comercio y las juntas extraordinarias cuando fueren acordadas en
una junta ordinaria o decretadas por el tribunal en forma previa a su realizacion, éstas solo se
podran celebrar en el evento que en forma previa se haya realizado la audiencia contemplada
en el inciso 2° del articulo 102 del Libro IV del Codigo de Comercio, 0 no sea necesario
efectuar dicha audiencia, por encontrarse reconocidos los créditos verificados en el periodo
ordinario y no existir impugnaciones pendientes, ni créditos pendientes de reconocimiento.
Ademas, en el evento de que el lugar designado para su celebracion fuere el tribunal de la
quiebra y éste se encontrare cerrado, no se podra llevar a efecto la respectiva junta.

D.- En el caso de que se celebren juntas ordinarias o extraordinarias
durante el feriado judicial, la obligacion de agregar copia del acta de la respectiva junta de
acreedores al expediente de la quiebra, dentro de tercero dia, en conformidad a lo establecido
en el articulo 119 del Libro IV del Cédigo de Comercio, se efectuara solo una vez iniciado el
respectivo afio judicial.

E.- Durante el feriado judicial, los sindicos deberan ejecutar todos
aquellos actos de administracion que se realizan con prescindencia de una orden emanada del
tribunal que conoce de la quiebra, manteniendo asi la vigilancia y seguro de los bienes sujetos
a su administracion; mantener al dia las contabilidades de las quiebras; actuar en resguardo de
los bienes y derechos de sus representados; continuar efectivamente los giros autorizados por
el tribunal o acordados por las juntas de acreedores; cobrar los créditos del activo y en general
llevar a cabo todas aquellas funciones que no exijan la intervencion del tribunal.

Articulo 14°. Respecto de las actuaciones del sindico ante los 6rganos
de la administracion del estado, durante el feriado judicial, éstas pueden y deben efectuarse en
los casos que existan plazos o requerimientos de la autoridad, toda vez que no les afecta el
feriado judicial.

TITULOV
Notificacion del Cierre del Periodo Ordinario de Verificacion, Conjuntamente con la
Némina de Créditos Verificados en el Periodo Ordinario.

Articulo 15°. Los sindicos deberan encargar la notificacion por aviso
de la nomina de créditos verificados a que se refiere el articulo 134 del Libro IV del Codigo de
Comercio, conjuntamente con la notificacion por aviso de la resolucion que declare cerrado el
periodo ordinario de verificacion para acreedores residentes dentro del territorio de la
Republica, a que se refiere el articulo 136 del mismo cuerpo legal, para que sean publicadas en
una misma edicion del Diario Oficial, esto con el fin de permitir a los interesados conocer de
las verificaciones practicadas en la quiebra, para ejercer oportunamente su derecho de
impugnar los créditos o sus preferencias.

TITULO VI
Transacciones y Avenimientos en las Quiebras.
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Articulo 16°. En lo concerniente a los contratos de transaccion y
avenimientos que celebren los sindicos en representacion de los fallidos de las quiebras que
administran ha de tenerse presente, conforme a las normas del derecho comin, en especial con
los articulos 2446 inciso 2°, 2447, 2452 y 2461 del Caodigo Civil que: "No hay transaccion en
el acto que solo consiste en la renuncia de un derecho que no se disputa”, que: "No puede
transigir sino la persona capaz de disponer de los objetos comprendidos en la transaccion”,
que: "No vale la transaccion sobre derechos ajenos o sobre derechos que no existen" y que:
"La transaccion no surte efecto sino entre los contratantes. Si son muchos los principales
interesados en el negocio sobre el cual se transige, la transaccion consentida por el uno de
ellos no perjudica ni aprovecha a los otros...".

Asimismo, para que las juntas de acreedores estén en condiciones de
adoptar los acuerdos que previamente determina la Ley de Quiebras en el N° 11 de su articulo
27, es indispensable impartir las siguientes instrucciones generales:

1.- La celebracion de todo contrato de transaccion o avenimiento que
puedan afectar a los bienes de una quiebra y respecto de los cuales se haya promovido un
litigio, o sea preciso precaverlo, debera ser sometida previamente al acuerdo de la Junta de
Acreedores la que, constituida legalmente, debera pronunciarse sobre su procedencia y
conveniencia, dejando constancia de los antecedentes y fundamentos que se han tenido en
cuenta para adoptar la decision de autorizarla o rechazarla, en su caso.

2.- A su vez, la celebracion de todo contrato de transaccion o
avenimiento que incidan en los derechos que uno o mas acreedores invoquen a través del
procedimiento de verificacion en una quiebra y en que se discuta la existencia o cuantia del
crédito, o la preferencia respectiva, deberd cumplir con las exigencias antes establecidas y
ademas, en todo caso, debera concurrir al acuerdo el voto conforme de aquellos acreedores a
los cuales les afecten directa o indirectamente los alcances de la transaccion.

3.- El sindico cuidara que los montos que sirven de base para celebrar
la transaccion o avenimiento se encuentren debidamente actualizados a la fecha en que se
suscriba el contrato, en documento que formara parte integrante de éste.

4.- El sindico no podra proponer transacciéon o avenimientos a las
juntas de acreedores, ni menos intervenir en ellas, salvo que digan relacion con los intereses
generales de los acreedores, en lo concerniente a la quiebra, o con los derechos del fallido, en
cuento puedan interesar a la masa.

5.- Los sindicos deberan informar fundada y documentadamente a las
juntas de acreedores sobre los términos referidos toda vez que se susciten deliberaciones sobre
la materia prevista en el presente articulo.

6.- En toda transaccion o avenimiento respecto de créditos que gocen
de las preferencias contempladas en los nimeros 5, 6 y 8 del articulo 2472 del Caédigo Civil,
no se podra estipular la renuncia a cualquier monto de la parte preferente de dichos créditos,
sin perjuicio de la transaccion convencional o judicial que se celebre con posterioridad a la
notificacion de la sentencia de primera instancia del respectivo juicio laboral o previsional,
conforme lo dispone el inciso final del articulo 148 del Libro IV del Codigo de Comercio.

7.- En las transacciones o avenimientos no se podra asignar

preferencias a determinados créditos, toda vez que las preferencias son normas de derecho
estricto y no pueden ser creadas ni modificadas por las partes.
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TITULO VII
Retiro de Expedientes de Quiebras por los Sindicos

Articulo 17°. En relacion con el retiro de los expedientes judiciales de
quiebras, que los sindicos pueden efectuar en conformidad a lo establecido en el inciso 4° del
articulo 5° del Libro IV del Cddigo de Comercio, se deberan cumplir las siguientes
instrucciones:

A.- Los expedientes de quiebras, solo podran ser retirados de los
tribunales por los sindicos o sus apoderados exclusivamente, cuando ello sea indispensable
para el desempeiio de las funciones de la Sindicatura, y por el plazo estrictamente necesario.

B.- Asimismo los sindicos deberan disponer que mientras estos
expedientes se encuentren en su poder se den las facilidades para que los interesados en la
quiecbra puedan tener acceso a ellos.

C.- Los sindicos deberan registrar en los respectivos libros del tribunal
tanto el retiro como la devolucion del expediente.

TITULO VIII
Actas de Juntas de Acreedores

Parrafo 1
Obligaciones del sindico respecto de las actas de juntas de acreedores.

Articulo 18°. EIl sindico debera llevar el libro especial de actas que
prescriben los articulos 107 y 119 del Libro IV del Cddigo de Comercio, debidamente foliado.
Asimismo, las hojas del acta y sus anexos deben ser numeradas en forma correlativa y pegadas
en el libro de actas, dejando a la vista el nimero de folio de dicho libro.

Articulo 19°. El sindico debera velar para que las actas de juntas de
acreedores sean escrituradas en forma clara y legible, y no contengan intercalaciones,
supresiones o cualquier otra adulteracion que pueda afectar la fidelidad de éstas.

Asimismo, debera velar para que en las referidas actas se indique el
lugar, dia y hora de su celebracion, nimero y clase de ésta, la individualizacion de los
acreedores que asistan a la reunion y de quienes los representen en el encabezado del acta, y
las demas menciones que se contienen en el modelo de acta de junta de acreedores que se
adjunta en anexo.

Articulo 20°. La obligacion del sindico de llevar el libro especial de
actas comprende la de asegurar su oportuna escrituracion y firma por las personas que
corresponda, salvo causa justificada.

El sindico debera cerciorarse de que la firma de cada acreedor o
representante que deba suscribir el acta corresponda a la persona que concurrié a la reunion y
que las actas sean debidamente firmadas por el presidente y secretario de la respectiva junta de
acreedores, y por los acreedores que se hubieren designado para tal efecto por la junta de
acreedores, los que deberan dejar constancia de su nombre completo bajo sus firmas y su
media firma en cada hoja del acta respectiva y de los anexos que ella contenga.

Articulo 21°. El sindico debera agregar al proceso copia autorizada de
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las actas de juntas de acreedores, dentro de tercero dia contado desde su celebracion, en
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 119 del Libro IV del Coédigo de Comercio. Los
informes que se presenten a las juntas de acreedores, se debera entender que forman parte
integrante del acta respectiva.

Articulo 22°. En el caso de que la junta no se retina en la fecha fijada,
ya sea por falta de quorum o por cualquier otro motivo, el sindico debera dejar constancia de
ello en un acta, la que se agregara al libro de actas de juntas de acreedores, conjuntamente con
los informes preparados para la junta no realizada y se acompanara copia de dichos
documentos al tribunal de la quiebra, dentro de tercero dia contado desde la fecha fijada para
la celebracion de la junta no realizada.

Articulo 23°. El sindico debera remitir a esta Superintendencia, dentro
de los primeros cinco dias de cada mes, copia de las actas de las juntas de acreedores que se
hayan celebrado en el mes inmediatamente anterior, con los informes presentados en las
mismas. Debera indicar, ademas, aquellas juntas que no se realizaron por falta de quérum o
por cualquier otro motivo y acompanar copia del acta de constancia de su no celebracion,
conjuntamente con los informes preparados para cada reunion no efectuada.

Articulo 24°. Los sindicos no deberan llevar a cabo los acuerdos de la
junta de acreedores que excedan sus facultades o que sean contrarios a la ley, de acuerdo a lo
establecido en el N° 22 del articulo 27 del Libro IV del Cdodigo de Comercio.

Parrafo 11
Presentacion de informes contables a las juntas de acreedores.

Articulo 25°. Los informes a que se refieren especialmente los
articulos 108 N° 1, 111 inciso primero y 116 inciso primero del Libro IV del Cadigo de
Comercio, deberan ser presentados por escrito y firmados por el sindico. Dichos informes
deberan formar parte integrante del acta de la junta de acreedores en que se presenten y para
los efectos de lo establecido en el articulo 119 del Libro IV del Cédigo de Comercio se
anexaran con ella a los autos, dentro de tercero dia.

Sin perjuicio de lo anterior, copia del acta con su respectivo informe,
debera ser entregado a los acreedores cuando asi lo soliciten.

Articulo 26°. Los informes contables que se presenten a la junta de
acreedores se deberan confeccionar en conformidad al Titulo IV del Instructivo S.Q. N° 7 de
2009, sobre Aspectos Contables y Financieros de la Administracion de las Quiebras y
Continuaciones de Giro.

Parrafo 111
Quorum de las juntas de acreedores.

Articulo 27° Para los efectos de contabilizar los quéorum de las juntas
de acreedores, ya sea de constitucion o para adoptar acuerdos, se instruye a los sindicos que no
deberdn considerar los créditos se encuentren totalmente pagados y respecto de los créditos
que se encuentren parcialmente pagados, -éstos solo se deberan considerar por los montos
pendientes de pago, en atencion a que de conformidad a lo dispuesto en el articulos 1567 del
Codigo Civil, las obligaciones se extinguen, entre otros, por el pago, norma aplicable en la
especie, supletoriamente, en el silencio de la legislacion concursal y comercial, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 2° del Codigo de Comercio.
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TITULO IX
Garantia de Fiel Desempeiio.

Articulo 28°. En la primera reunion ordinaria de la Junta de
Acreedores, el sindico debera dar lectura al articulo 21 bis del Libro IV del Cddigo de
Comercio y al presente Titulo, con el objeto de que dicho 6rgano concursal decida si exige o
no al sindico una garantia de fiel desempefio de su cargo.

Articulo 29. Si la Junta de Acreedores exigiere la constitucion de la
garantia sefialada en el articulo anterior, el sindico velara para que la junta determine su clase y
monto, y debera mantenerla vigente mientras subsista su responsabilidad en la quiebra.

TITULO X
Audiencia Previa a la Aplicacion de Sanciones.

Articulo 30. Cada vez que esta Superintendencia, en uso de sus
atribuciones, observe a los sindicos 0 a los administradores de la continuacion del giro el
incumplimiento de las instrucciones que imparta o de las normas que fije, se entendera
que la audiencia a que se refiere el N° 5 del articulo 8° del Libro IV del Codigo de
Comercio consiste en el traslado por escrito de la representacion del incumplimiento, y en la
respuesta a ¢sta, la que debera ser evacuada en el plazo que se senale, el que no podra ser
inferior a tres dias.

Articulo 31. En el evento en que el sindico o el administrador de la
continuacion del giro no formulen sus descargos en el plazo que se les fije, se tendra por
evacuado el traslado en rebeldia.

Articulo 32. Una vez contestado el traslado, o teniéndose por
evacuado el tramite en rebeldia, la Superintendencia podra, por resolucion fundada, aplicar la
sancion que en su concepto corresponda.

TITULO XI
Computo de Plazos.

Articulo 33°. Todos los plazos de dias senalados o fijados en las
instrucciones dictadas por esta Superintendencia, se regiran por lo dispuesto en el inciso
primero del articulo 25 de la Ley N° 19.880 de Bases de los Procedimientos Administrativos
que rigen los actos de los 6rganos de la administracion del estado, que dispone: “Articulo 25:
Computo de los plazos del procedimiento administrativo. Los plazos de dias establecidos en
esta ley son de dias habiles, entendiéndose que son inhabiles los dias sabados, los domingos y
los festivos. .

TITULO FINAL
Entrada en vigencia

Articulo 34°. EIl presente instructivo comenzara a regir, transcurridos
que sean tres dias habiles, contados desde la fecha de su remision a los sindicos.
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Articulo 35°. A contar de la fecha de entrada en vigencia del presente
instructivo, deroganse los instructivos, circulares y oficios en que se instruya sobre aspectos
procesales, juntas de acreedores de la quiebra, audiencia previa a la aplicacion de sanciones y
computo de plazos. Sin embargo, dichas instrucciones continuaran vigentes para regular las
situaciones ocurridas con anterioridad a la fecha de entrada en vigencia de este instructivo.

Andtese, comuniquese y archivese.

A NY 7/

FDP/LZ /JCﬁV

DISTRIBUCION

. Sindicos de Quiebras
Presente

. Secretaria

. Archivo.
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ANEXO MODELO ACTA JUNTA DE ACREEDORES

ACTA DE LA JUNTA _ (orpINARIA 0 EXTRAORDINARIA) DE ACREEDORES DE
LA QUIEBRA “ s

En _ (ciudad)y  de Chile, a _ (fecha) ,alas _ (hora)y , en las oficinas del
sindico, ubicadas en calle (o lugar de realizacion de la junta), tiene lugar la _ Junta
...(Ordinaria o Extraordinaria)  de Acreedores de la quiebra “ ». con la asistencia
del sindico (titular o delegado), don , de don :
en representacion del fallido y de los acreedores que se indican a continuacion. Preside la
sesion su Presidente itular o suplente 0 ad hoe) , don , en representacion del
acreedor , actua como Secretario, don !
secretario _(titular o suplente o ad hoc) de la junta de acreedores, en representacion del acreedor
don

Los acreedores asistentes son los siguientes:

Acreedor Representado por Monto del Crédito

o 8|8 |h A (88| B

Total Acreedores presentes

Nota: Se debe incluir al presidente y secretario de la junta, para dejar constancia del monto del crédito que representan y determinar el
quorum para sesionar.

(opeion 1) El sindico informa a los acreedores asistentes que la audiencia
prevista en el articulo 102 del Libro IV del Codigo de Comercio, se llevo a efecto el dia __ (fecha)

, dejandose constancia de ello a fojas del cuaderno de administracion de esta quiebra.
En dicha audiencia el tribunal autorizo a concurrir y votar en esta junta, a los acreedores no
reconocidos  don , don , don

y don , por el monto de sus respectivos

créditos singularizados en el cuadro que precede.

(opeion 2) El sindico informa a los acreedores asistentes que por encontrarse
la totalidad de los créditos reconocidos en esta quiebra, segin consta de las nominas agregadas
al expediente a fojas , ¥ no existir créditos impugnados o pendientes de
reconocimiento, no se efectiio la audiencia sefalada en el articulo 102 del Libro IV del Codigo
de Comercio.

El pasivo reconocido y autorizado a concurrir y votar en esta junta
asciende a $ , ¥ los acreedores presentes representan el % de dicho
pasivo, por lo que existiendo quérum para sesionar se tiene por constituida la presente junta de
acreedores y se da inicio a la sesion.

1.- Tabla:
1.- Cuenta del sindico.
2.- Proposiciones del sindico o de los acreedores.
3.- Discusion.
4.- Acuerdos.
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2.- Cuenta del sindico:

El sindico entrega a los acreedores el informe periodico a que se refiere
el articulo 116 del Libro IV del Cédigo de Comercio, que comprende los aspectos legales y
contables de las gestiones realizadas en la quiebra al fecha , ¥ los siguientes asuntos de
interés para la masa: . Copia del referido informe, firmado por el
sindico de la quiebra, y con la media firma del Presidente y del Secretario de la Junta de
Acreedores, se adjunta a la presente acta y se entiende formar parte integrante de ella para
todos los efectos legales.

Nota: El informe del sindico en la primera junta ordinaria de acreedores, debe abarcar, ademas, todas las materias sefialadas en el articulo
111 del Libro IV del Codigo de Comercio.

3.- Proposiciones del sindico o de los acreedores:

Nota: Sc deja constancia de las proposiciones efectuadas por el sindico y/o por los acreedores, las que no pueden ser contrarias a la ley o
exceder las facultades de la junta de acreedores.

4.- Discusion:

Nota: Se efectua un resumen de los temas abordados, de los puntos de la discusion y de las opiniones que al respecto manifiesten los
acreedores, el fallido o el sindico, individualizando a los intervinientes.

5.- Acuerdos

La junta de acreedores, con el voto favorable de los acreedores don
, don y don , que representan
un _ % del pasivo con derecho a voto, acuerda:

Se deja constancia que el presente acuerdo se adopto con el voto en

contra de los acreedores don , don y don
, que representan un __ % del pasivo con derecho a voto y con la
abstencion de los acreedores don , don , y don

, que representan un % del pasivo con derecho a voto.

Asimismo, concurre al acuerdo el fallido, quien vota a favor del mismo.

Nota: Se redacta el acuerdo y se sefiala quienes votan a favor, el quérum de aprobacion, quienes votan en contra, quienes se abstienen y si el
fallido otorgd su voto favorable en los casos que sea requerido. Los acuerdos no pueden ser contrarios a la ley o exceder las facultades de la
junta de acreedores. Ademas quienes concurren a la junta de acreedores en representacion, deben contar con mandato especial para concurrir
vy votar en las juntas de acreedores, en conformidad a lo dispuesto en el articulo 103 del Libro IV del Cédigo de Comercio.

Sin otras materias que tratar, siendo las horas, se da por finalizada
la presente sesion de la Junta de Acreedores de la quiebra &

Presidente Secretario

Sindico Fallido

Notas: 1.- El presidente y secretario de la junta, y los acreedores que hubieren sido designados para firmar el acta, deben colocar su media
firma en todas las hojas del acta, incluidos sus anexos y firmar al final.

2.- Los asistentes a la junta deben ser individualizados en el encabezado del acta respectiva y no en documento anexo, ni al final del acta.
3.- Las hojas del acta y sus anexos deben ser numeradas en forma correlativa.

4.- El informe del sindico debe ser parte integrante del acta de la junta en que se presente y por lo tanto deben acompanarse al
expediente de la respectiva quicbra, conjuntamente con ¢l acta.
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