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1. Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema, debera contar con su Clave Unica, la cual puede
obtener en el Servicio de Registro Civil e Identificacion, personalmente o en

las oficinas de la Superintendencia de Insolvencia y Reemprendimiento.

® claveunica

aei requiere autenticacion

RUN | XXXXXXXXXX

Contraseiia

; Olvidaste tu contrasefia?
i Necesitas Ayuda?
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2. Formulario Designacion AEI

Una vez ingresada la autentificacion con Clave Unica, automaticamente su
solicitud sera derivada a la plataforma de designacion, donde debera

seleccionar el boton i y completar el formulario que corresponda,
segln el solicitante (Pyme) sea persona natural o persona juridica.

&« C | ® 190.196.10.44/aei/pages/solicitudSolicitante

. Solicitud Designacion Asesores Economicos de Insolvencia 2 Solicitante: Usuario externo - 44444444 0 Salir

=+ Agregar

Solicitudes

ld Nombre/Empresa Fecha Tipo Estado Certificado

Superintendencia de Insolvencia y Reemprendimiento
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3. Formulario Designacion Solicitante Persona Natural

. Solicitud Designacion Asesores Fconomicos de Insolvencia 2 Solicitante: - 11111111 C>Salir

Ingreso Solicitud

Tipo Persona: ® Natural O Juridica

Estado: == Ver Flujo @)

Datos Persona

Rut: 1111111 -1 1

Nombre: Apellido Paterno: Apellido Materno:
Edad: 0 Sexo: - Seleccione - |~ Nacionalidad:
Direccidn:
Comuna: - Seleccione — ~

GirolProfesidn:

Tipo Empresa: — Seleccione —  |w N* trabajadores: 0
Teléfono: Celular: Email:
Eleccion: O superintendencia O Solicitante Asesor E: — Seleccione — ~
12 tiltimos IVA: Examinar... No se ha seleccionado ningidn archivo.
Carétula del balance Bxaminar... MNo se ha seleccionado ningdn archivo.
general:
Libro de ventas: Examinar... No se ha seleccionado ningin archivo.
@ Listado de deudores: Examinar... No se ha seleccionado ningin archivo.

Guardar

4 Volver

Superintendencia de Insolvencia y Reemprendimiento

En este caso, debera adjuntar a su solicitud en formato PDF:
a) 12 daltimos IVA

b) Caratula balance general

c) Libro de ventas

d) Libro de deudores
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Ademas debera seleccionar la opcidon para la designacion del Asesor
Econdmico de Insolvencia la cual puede ser realizada por |la
Superintendencia, en cuyo caso debe pinchar la opcion “Superintendencia”, o
puede ser realizada por el “Solicitante” seleccionando el nombre de uno de
los Asesores vigentes del listado desplegable.
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4. Formulario Designacion Solicitante Persona Juridica

ﬁ Solicitud Designacion Asesores Economicos de Insolvencia 2 Solicitante: - 1111111 G+ Salir

Ingreso Solicitud

Tipo Persona: O Natural ® Juridica

Estado- = Ver Flujo @

Datos Empresa

Rut Empresa:
Giro:
Razdn Social:
Tipo Empresa: - Seleccione — E| N* trabajadores: 0
Direccidn:
Comuna: — Seleccione — E|
Teléfono: Celular: Email:
Rut: RRRRh Ry -1
Nombre: Apellido Paterno: Apellido Materno:
Edad: 0 Sexo: -- Seleccione - E| Nacionalidad:
Direccidn:
Comuna: - Seleccione — E|
Teléfono: Celular: Email:
Notaria: Fecha escritura publica: [is]
Escritura publica: Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.
Eleccion: O Superintendencia O Saolicitante Asesor El: - Seleccione — E|

12 ditimos IVA: Examinar... | No se ha seleccionado ningtn archivo.
Caratula del balance Examinar... | No se ha seleccionado ningidn archivo.

general:

Libro de ventas: Examinar... | No se ha seleccionado ningidn archivo.

@ Listado de deudores: No se ha seleccionade ningin archivo.
Guardar

€ Volver

Superintendencia de Insolvencia y Reemprendimiento
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“Designacion de Asesor Economico de Insolvencia”.

En ambos casos, una vez completados los formularios y adjuntados los

documentos correspondientes, debera seleccionar el boton “Guardar” y su
solicitud quedara en estado “Iniciado”.

Para enviar la solicitud a la Superintendencia a revision debera pinchar el
boton =

y recibira un correo electronico como comprobante de su
ingreso.
Salicitud A1 x|+ "= @
&« > C & @@ hitps//www boletinconcursal.d fae e oo @ oy | O Buscar in @ @A =
»
ﬁ Solicitud Designacion Asesores Economicos de Insoivencia A Soicita
+ Agregar

0> sali

Solicitsdes
Id Hombre/Empresa Fecha

Tipo Estado Acta
Juan Alberto| 28-12-2017 Natural niciade 3

ao

Superiniendencia de Insolvencia y Reemprendimiento

5. Documentos que debe acompanar a la solicitud en formato pdf
5.1. Sisolicitante es persona natural
a) 12 altimos IVA

b) Caratula balance general

c) Libro de ventas

d) Libro de deudore
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5.2. Silasolicitante es persona juridica

a) 12 daltimos IVA
b) Caratula balance general
c) Libro de ventas
d) Libro de deudores
e) Mandato o poder donde conste la representacion de quien
realiza la solicitud a nombre de la Pyme.
Ante cualquier problema técnico o de usabilidad del sistema, contactarse al

correo: soporte.boletin@superir.gob.cl

. Responder Fi(‘l Responder a todos (5} Reenviar

juewves 28-12-2017 15:53
Soporte Sistemas

Solicitud AEI - Envio Solicitud de designacion
Para Juan Alberto Pérez
Estimado(a):
Se ha ingresado una nueva Solicitud de designacion de AEI

Atentamente,
Superintendencia de Insolvencia y Reemprendimiento.

Nota: Este correo electrénico es generado de manera automdtica. Por favor no responda este mensaje.
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6. Revision de Antecedentes

Una vez completado el formulario senalado, la Superintendencia realizara un
examen de admisibilidad del formulario y de los antecedentes
acompanados, pudiendo adoptar las siguientes decisiones mediante
resolucion fundada:

(i) Declarar se rectifique la solicitud: en este caso la Superintendencia
podra requerir nuevos antecedentes al solicitante o la correccion de
los mismos o solicitar se subsane la solicitud y le sefalara el plazo
para realizarlo.

La solicitud de rectificacion debera ser ingresada mediante la
plataforma, adjuntando la documentacion solicitada. Realizada la
rectificacion la Superintendencia realizara una nueva revision de os
antecedentes.

(i) Declarar que se rechaza la solicitud: en este caso la Superintendencia
rechazara la solicitud por no cumplir con los requisitos legales.

(iii) Declarar admisible la solicitud: en este caso la Superintendencia
procedera a la designacion del Asesor Economico de Insolvencia,
realizando el sorteo o designando al Asesor seleccionado por el
solicitante en caso que corresponda.

En todos los casos las resoluciones seran notificadas al correo electronico
sefalado por el solicitante en su solicitud de designacion.
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7. Designacion de Asesor Economico de Insolvencia

Si la solicitud es declarada admisible la Superintendencia procedera a
designar al Asesor Economico de Insolvencia.

Realizada la designacion la Superintendencia dictara una Resolucion Exenta
informando al solicitante que su solicitud fue declarada admisible y
adjuntara el acta donde consta la designacion del Asesor.

Una vez notificado el solicitante a su correo electronico, éste debera
requerir al Asesor designado para que desarrolle la asesoria a su respecto. El
requerimiento se efectuara por medio de un formulario tipo denominado
"Requerimiento de Asesor Econdmico de Insolvencias", disponible en los
siguientes enlaces:

Formulario Requerimiento Persona Juridica

http://www.superir.gob.cl/semttrans/docs/Requerimiento_AEl_PerJuridica_
20150120.pdf

Formulario Requerimiento Persona Natural
http://www.superir.gob.cl/semttrans/docs/Requerimiento_AE|l_PerNatural
20150120.pdf

Junto con el formulario tipo de requerimiento, el solicitante debera enviar al
Asesor todos los antecedentes que permitan acreditar su calidad de
beneficiario de la Ley, haciendo ademas entrega de toda la documentacion
necesaria para realizar la asesoria requerida.
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